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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast tohoto piedpisu.

Zmény v organizacni smérnici:

Cislo: Datum: Strana: Utinnost od: Provedl: Poznamka:
01 28/08/26 4 01/09/26 Balcarova Navyseni kapacity SD
01 28/08/26 5 01/09/26 Balcarova Doplnéni nabidky SD

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stiednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén

Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je

soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Urc€uje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zadvazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict s
timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zakd do SD.
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Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druZziny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokrat¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace
zaka, caste¢né také dohledu nad zéaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakia a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zéci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné

pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

1.2. 74k se ve $kolni druziné chovéa sluiné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad Skoly a vnitini fad Skolni druziny.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, G¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do $kolni druZiny je pro pfihlaSené zadky povinnd. Odhlasit se mtuze kdykoliv.

1.4. Z4k chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku. S majetkem zachazi Setrné a zamérné
ho neposkozuje. Viechna poskozeni majetku hlasi vychovatelkdam SD.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vychovatelky. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich nebo vychovatelky a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakézany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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1.8. Zédkonny zastupce zdka je povinen dolozit diivody neptitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti zdka. Odchod Zaka pted stanovenou dobou je mozny
pouze na zéklad€ pisemné omluvy rodicu.

1.9. Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hléasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Z4ci maji pravo davat pfipominky tykajici se provozu $kolni druziny vychovatelce SD i
vedeni Skoly.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky Zaka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitinim faddem $kolni druziny.

1.12. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim faddem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tiidniho ucitele,

c) ditku feditele skoly.

Skola neprodlen& oznami uloZzeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym zptisobem
zékovi a jeho zékonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

1.13.  Z&ci maji pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich udaju
a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaja (fidi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udaju).

1.14. Zakonni zastupci maji pravo na piistup k svym osobnim udajim a osobnim tidajiim svych
déti, na opravu a vymaz osobnich tdajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji
(fidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaji).

1.15.  Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho
nebo jinych osob. Nasledujici ustanoveni slouZi k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt a k
jejich ochrané pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

Noseni cennych predmétii, mobilnich telefonil, tabletl, notebookl, fotoaparati a dalsich zatizeni,
ktera slouzi k pofizovani obrazovych ¢i zvukovych zdznami, (dale jen mobilni zafizeni), do
druziny je upraveno nasledujicim zpiisobem:

e Pokud si zék pfinese do druziny mobilni zafizeni, sdm za n¢j odpovida;
e Pouzivani mobilnich zafizeni neni zakiim po dobu pobytu dovoleno;
e Mobilni zafizeni bude vypnuto jesté pied vstupem zdka do aredlu zafizeni;
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e Po celoudobu ptitomnosti zéka v druziné bude mobilni zafizeni ulozeno v tasce, zak s nim
nebude zddnym zplsobem manipulovat;

e Vyjimka miiZze byt povolena pouze na pokyn pedagogického pracovnika;

e Zak mize mobilni zatizeni pouZit v nezbytném rozsahu ze zdravotnich diivodd, v piipadg,
ze rodi¢e informovali §kolu o potfebé monitorovat zdravotni stav svého ditéte.

e Mobilni zafizeni mohou zaci zapnout az pii opusténi aredlu;

e Tato ustanoveni plati i pro akce konané mimo zafizeni, pokud nebude stanoveno jinak;

74k ve $kolni druziné nekonzumuje, ani do ni nenosi, jakékoliv energetické napoje (napoje s
vysokym obsahem cukru, kofeinu...), dale tabdkové vyrobky a vyrobky obsahujici nikotin.

1.16. Pedagogicti pracovnici zachovavaji ml¢enlivost a chrani pfed zneuzitim osobni tdaje zakt 1
zédkonnych zastupcti, informace o zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisli do styku.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani

2.1. PtihlaSovéni a odhlasovani zak1, pfeddvani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndmetl a stiznosti
vytizuji vychovatelky Skolni druziny. Zaci se do Skolni druziny ptihlasuji prostfednictvim
pfihlasovacich listki.

2.2. O zatazeni zakl do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

2.3. O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsich podobnych ¢innosti spojenych s pobytem mimo $kolni
druzinu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii i€astnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

2.4. Uplata je splatna do 20. dne v mésici. Skola piijima platby v hotovosti nebo pievodem na
bankovni ucet. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou
Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na tstni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné¢ upozorni na jejich povinnost.

2.5. M¢sicéni vysi Uplaty stanovuje zfizovatel takto:
e 240,-K¢&, pokud Z4k navitdvuje SD po cely den (ranni i prodlouZena odpoledni do 16:30)
e 200,- K&, pokud Z4k navstévuje ranni a odpoledni SD
e 160.- K&, pokud zak navitévuje pouze odpoledni SD do 16:00
e 50,- K&, pokud zak navitévuje SD pied krouzkem, na ktery je ptihlagen
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2.6. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditelku
skoly. Reditelka $koly miize rozhodnout o pfipadném vyloudeni Zéka ze §kolni druziny.

2.7. Po projednéni se ziizovatelem se ¢innost v dobé€ vSech prazdnin prerusuje.

2.8. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zéka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu Zéka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zéapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zdka v druzing, odchylky od dochazky zaka nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li
rodi¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost zédka v druzin€ zdkonny zastupce oznami
pisemné.

2.9.PtihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodici
zéaka.

2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je rano od 6:30 do 7:40 hodin a odpoledne od 12:00 do 16:00 hodin.
V piipadé prodlouzeného pobytu az do 16:30 v oddéleni MS.

2.10.2. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
a) pozada o pomoc Policii CR,
b) poucizdka o BOZ (nejkratsi cestadomt, dopravni kézei...) a dohlédne na jeho odchod ze
Skolni druziny,
¢) v pripad¢ opakovaného nevyzvedavani zdka informuje o této skutecnosti OSPOD.

2.10.3. Cinnost SD probiha ve vlastnich prostorach skolni druziny (tfida SD, ateliér). Dale mtize
vyuzivat télocvicnu a po dohodé¢ i dalsi prostory, které jsou vhodné s ohledem na charakter Cinnosti,
ktera v nich bude realizovana.

2.10.4. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 ucastnikul.

2.10.5. Do skolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek, které
si je piebiraji od vyulujicich na 1. stupni ZS. Pokud ostatni tfidy konéi pozdéji, pieda zaky
vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu, piipadné dohlizejici ve
Skolni jidelné.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vychovatelek Skolni druziny.
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2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoziiuje Zakiim piipravu na vyucovani.

Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&d¢, popft. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoc€inek aktivni s naro¢néjSimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost muize
byt organizovana pro vybrané zaky v zajmovém Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich ukolt (pouze se
souhlasem rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani u€iva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvini dal§ich doplitujicich poznatki pfi prabézné Ginnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakl stanoveny pro druZinu. Jedna se zejména o dobu pfi nepldnovaném
pteruseni vyuky apod.

2.10.9. O ptipadném provozu druzZiny v dob¢ fadnych prazdnin rozhoduje feditelka Skoly.

2.10.10. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10.11. SD muze v ramci své bézné Cinnosti, v prubehu stanovené provozni doby SD, zfizovat
z4djmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou prihlaseni do skolni druziny k
pravidelné dochazce.
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3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole, $kolském zatizeni i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zak@im neni v dobé mimo vyuéovani umoznéno zdrzovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve Skolni budové nebo mimo budovu pti akei
potradanych Skolou Zaci hlési thned vychovatelce, vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho roku a
dodatec¢né pouceni zakt, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zaznam do
tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam Zzakl a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préaci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodiCe postizen¢ho zaka. Nemocny zak muize byt odeslan k
lékarskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pti trazu vychovatelka poskytne zédkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy urazi, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovéd¢l prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zameéstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné uéebny (napi. télocviéna), fidi se pfislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci
piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZ a zaznam o poueni je uveden v t¥idni knize.
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4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zakii.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku 74k, ucitelti €1 jinych
osob zakem je vyZadovana naprava nebo thrada od rodicl Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi
zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

r

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce $kolni druziny. Zaci dbaji na dostatedné

zajisténi svych véci.
4.3.74ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.4. Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti potidi zdznam na zaklad¢ vypovedi poskozeného.
Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo zék bude poucen, Ze ma tuto moznost

4

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki.

7o~

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladni skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky ttidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud 74k narusuje soustavné vnitini fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mtze byt
rozhodnutim feditelky §koly z druZiny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze
SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeii a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druZiné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych zakl (zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochazce), jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii G€astnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

b) tfidni kniha (pfehled vychovné vzdélavaci prace), véetné dochazky zak,

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) kalendafr akci Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Grazh a zdznamy o Grazech zakt
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 5.5.2025

V Jindfichovicich p. S. dne 2.5.2025 Mgr. Edita Balcarova
feditelka skoly
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